國立清華大學校友中心
查詢校友資料提案單
編號：內部_____________
校內單位查詢校友資料處理原則：
1、 單位承辦人員填妥「查詢校友資訊提案單」並提送校友中心。
2、 提交主管審核。
3、 核准：查詢/下載校友資料或提案內容回覆予申請者，並寄發副本予提案單位之主管知悉。
4、 駁回：回覆申請者並給予適當說明。
5、 歸檔—「資訊保密性控管作業」資料夾。
提案 日期 ：_____年_____月_____日      提 案 單 位 ：___________________________

聯  絡  人：_____________________      提案單位主管簽名：_______________________
聯絡人電話：_____________________      email：__________________________________
預定使用日期：_____年_____月_____日（請於預定使用日期十日前提出）
	提案原因
（提案單位）
	

	工作內容
（提案單位）
	

	處理過程
	提交校友中心主管審核

	處理結果
	□核准：查詢/下載校友資料或提案內容回覆予申請者，並寄發副本予提案
單位之主管知悉。
□駁回：回覆申請者並給予適當說明。


以下由清華大學校友中心填寫：
校友中心承辦人：______________________         主    管：_________________________
完成日期：_____年_____月_____日
